
menos 3'5

menos 0'5

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'1

menos 0'1

menos 0'1

menos 0'1

menos 0'1

menos 0'1

menos 0'1

menos 0'1

menos 0'1

menos 0'1

menos 0'1

menos 0'1

1 cm

constantia

10

Negrita en zonas sombreadas (título, 

epígrafes) y totales y normal en resto

Automático, salvo título en blanco

EXPEDIENTES TRAMITADOS POR 

ZONAS Y TIPOS DE OBRA 2016

Igual que el texto word 3 I 2 D

Azul claro título, amarcillo claro zonas y 

epígrafes

Zona + Total Obras + Obras Mayores + 

Obras Menores + Zanjas (5)

Centrados horizontal y verticalmente

Total Valoración Apartado 1 (máximo 4)

Interlineado sencillo o mínimo

Marca de agua

Columnas

Alineación de textos

como en informe 

como en informe 

Título indicado + epígrafes + 5 zonas (7)

Automatico salvo azul título

constantia

12 salvo excepciones indicadas

en párrafos

en párrafos

formato, texto, color, sombreado  y 

tamaño

pie derecho 

Datos de zonas y obras

Total Valoración Apartado 2 (máximo 1 punto)

Altura filas

I  29 10  5 14    -    II 155  35  65 55                 

III 152  55 42  55   -   IV  10  10  0  0

Apartado 3

Tamaño de letra

Resaltado de las letras

Color de texto

Título en mayúsculas

Márgenes de la tabla

Sombreados

Tipo de letra

Resaltados amarillo

Apartado 1

Apartado 2

Filas 

A4 vertical

2 hojas

Resaltados negrita

Nota a pie de página

Comentario

Tipo de letra

Tamaño de letra

Márgenes justificados

Sangría

Título

Numeración de páginas

Logotipo

Hoja tamaño A4 vertical

Número de hojas

Márgenes de la hoja

Color de texto

Izq 4 cm - Der 2 -Sup 2'5 - Inf 3 

primera página

Texto en blanco

Texto incompleto

HOJA DE VALORACIÓN DEL EJERCICIO PRÁCTICO

SOBRE N.º

PRIMER EJERCICIO WORD (máximo 5 puntos)



más 0'125

más 0'125

más 0'125

más 0'125

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2 cada 

grupo de fórmulas         

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

menos 0'2

por recaudación decreciente: Teatro, 

Alcazaba, Circo, S.Eulalia, Mitreo y 

Morería

grueso

Título + Epígrafes + Monumentos (6) + 

Totales + Total Porcentajes = 10

Columnas

Mayúscula en 1ª y 2ª filas y en 1ª columna

Centrados horizontal y verticalmente

Negrita en zonas sombreadas y normal 

en resto

Color de texto Automático, salvo título en blanco

Orden decreciente

Datos de visitas totales

Presentación A4 horizontal 1 hoja

Bordes celdas interiores bordes interiores en todos lados

Monumento + 3 Conjuntas + 2 

Individuales + Gratuitos + Total Visitas + 

Recaudación = 9

Sombreados
Titulo azul, fila 1ª Epígrafes y columna 1ª 

Monumentos amarillo 

Tipo de letra constantia

10, salvo 13 en título

TOTAL PUNTUACIÓN PRIMER SUPUESTO

Fórmulas o autosumas

Datos parciales ventas

Excavaciones     40  12  20  6  2  0              

Sondeos      25  0  2  23  8  2           

Seguimiento  120  15  25  40  30  10

51.538,50

5.189

SEGUNDO EJERCICIO EXCEL

Datos de recaudación total

Datos parciales entradas

Filas 

Total Valoración Apartado 3 (0'5 puntos a añadir - no penaliza)

Borde exterior

Alineación de textos

Textos resaltados

Total, Zona I, Zona II, Zona III, Zona IV, 

Zona V (6)

Excavaciones, Sondeos, Prospecciones

Inferior

TOTAL PUNTUACIÓN SEGUNDO SUPUESTO (máximo 5 puntos)

TOTAL PUNTUACIÓN PRUEBA PRÁCTICA

márgenes o

 fórmulas: autosuma entradas, 

autosumas visitantes, porcentajes y 

recaudación

Tamaño de letra

Presentación centrada sin márgenes

Datos

Filas 

Columnas

Posición rótulo filas


